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Kasiteltavat tiedot

TIETOSUOJASELOSTE

OSTE-hankkeen Koulutuskuntayhtyma Lappiassa tapahtuva henkildtietojen kasittely.

Koko hankkeen henkilotietojen kasittelysta kertova tietosuojaseloste 16ytyy hankkeen

nettisivuilta; Omat tiedostot - OneDrive (sharepoint.com)

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste (art. 6,9)

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

Hankkeen hallinnointi:

- Laki ammatillisesta koulutuksesta 531/2017

- EU:n yleisasetus 1303/2013 ja ESR-asetus 1304/2013

- Yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja sita taydentavat kansalliset sdddokset
mm. tietosuojalaki 1050/2018, laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 1999/621.

Asiakasohjaustehtava:

- Jos hankkeessa kasitellaén erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia tietoja, kasittelyn

perusteena on rekisterdidyn suostumus.
Viestinnalliset ja verkostotehtavat

- Rekister6idyn suostumus
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- Tilaisuuksiin ilmoittautumisessa ja osallistujien henkilttietojen kerddmisessa kasitte-
lyn oikeusperusteena voi olla myds EU/ESR-lainsdadanto.

6. HenkilGtietojen l&ahde
Henkild itse.
7. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Hankkeessa kasitellaan rahoitusohjelman mukaisia tarpeellisia tietoja sek& hankkeen tu-
losten toteutumisen arviointiin liittyvia tietoja:

* Henkilon tunniste- ja yhteystiedot: nimi, henkil6tunnus tai syntyméapaiva, osoite, sahko-
posti ja puhelinnumero

* Hankkeessa tydskentelevien henkildiden osalta maksatushakemuksen yhteydessa ni-
mi, tehtéavanimike, tydaika, palkka- ja palvelussuhdetiedot, organisaatio, aloitus- ja lop-
pumispaiva, tydsopimus, palkkatiedot, ty0aikatiedot, keskeytykset, lomatiedot, Kela-
palautuksen maara.

+ ESR-henkilotietolomake (osallistujakohtainen seurantatietolomake aloitus- ja lopetusti-
lanteessa)

o Tydllisyystilanne: mahdollinen tydttdmyyden kesto, tydeldamén ulkopuolella olo tai ty6s-
sa oloon liittyvat tiedot

o Koulutus: suoritetun koulutuksen aste

0 Muut taustatekijat: ulkomaalaistaustaisuus tai vahemmistédn kuuluminen, vammai-
suus, aseman heikkous tydmarkkinoilla

* Asiakasryhman alku- ja loppukysely o Taustatietoja: sukupuoli, syntymavuosi, tyolli-
syystilanne, koulutustaso

o Terveytta ja toimintakykya koskevia itsearviointiin perustuvia tietoja: opiskelukyky, tyo-
kyky, hyvinvoinnin ja pystyvyyden tunne

+ Asiakasohjauksen toteuttamiseen liittyvia valttamattomia taustatietoja (miten osatyoky-
kyisyys vaikuttaa kouluttautumisen tai tyollistymiseen).

8. Tietojen luovutukset; vastaanottajat (ja vastaanottajaryhmaét)

Henkilttietoja luovutetaan hankkeen toteuttajaorganisaatioiden valilla, mikali hankkeen
toimenpiteiden toteutuminen sita edellyttaa. Tietoja voidaan luovuttaa rahoittajaorgani-
saatiolle seka tarvittaessa organisaation ulkopuoliselle tarkastajalle ja/tai tilintarkastajal-
le.
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Osallistujista rekisterdgityja tietoja (ESR henkilttieto) ei kayteté eika luovuteta mihinkaan
muihin tarkoituksiin.

Tietoja voidaan luovuttaa myos toimivaltaiselle viranomaiselle heidan tekemaan lakisaa-
teiseen tietopyyntdon perustuen esim. terveysviranomaiselle tartuntatautilain mukaiseen
altistusten jaljittamiseen (koronaepidemian aikainen poikkeustila).

Tietojen siirto EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

Tietojen sailytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit
Hankkeen toteutusaika on 19.10.2020-31.8.2023.

Hanketoiminnassa rahoitusohjelman mukainen sailytysvelvoite on laaja ja pitkakestoi-
nen. Osallistujalistojen ja raportoinnin osalta hankkeen toteuttamiseen liittyvét asiakirjat
dokumentoidaan ja sailytetdan hankeorganisaatioissa rahoitusohjelman saantéjen mu-
kaan. Hanketta koskeva aineisto sailytetaan 10 vuotta rahoituspaattksessa vahvistetus-
ta hankkeen paattymispaivasta.

Mikali Suomen lainsdadannossa, kuten kirjanpitolaissa, sdddetaan tata pidemmasta
ajasta, sita tulee noudattaa.

Viestinnallisissa ja verkostotehtavissa kasitelladn henkildiden nimi- ja yhteystietoja, ku-
ten sahkopostisoitetta. Tiedot poistetaan rekisterista rekisterdidyn pyynndsta tai rekiste-
rissa olevan sahkopostiosoitteen toimimisen loputtua tai kun tiedoille ei ole enaa kayttoa.

Rekisterdidyn oikeudet

EU:n tietosuoja-asetuksessa kerrotaan, mité oikeuksia sinulla on, kun jokin yritys tai or-
ganisaatio kasittelee henkilétietojasi.

Sinulla on oikeus

- saada tietoa henkilttietojesi kasittelysta

- saada paasy tietoihin

- oikaista tietoja

- poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi tietyin edellytyksin

- rajoittaa tietojen kasittelya tietyin edellytyksin

- siirtéda tiedot jarjestelmasta toiseen, jos se on teknisesti mahdollista
- vastustaa tietojen kasittelya

- olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Tarkemmat tiedot ja ohjeet |6ydat Tietosuoja.fi sivustolta: https://tietosuoja.fi/tunne-
oikeutesi
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Voit kayttaa edellda mainittuja oikeuksiasi olemalla yhteydessa Lappian tietosuojavastaa-
vaan tietosuojavastaava@lappia.fi, p. 0503109367.

Lisatietoja Lappian tietosuojasta: Tietosuoja - lappia.fi

Suostumuksen peruuttaminen

Rekisteroity voi milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa olemalla yhteydessa hank-
keen yhteyshenkiloon.

IImoitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehd& ilmoitus valvontaviranomaiselle kokiessaan, ettéd henkil6-
tietojen kasittelyssa ei noudateta EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU 2016/679) tai
muuta tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Sahkdoposti: tietosuoja@om.fi

Puhelinvaihde: 02956 66700

Tietosuojavaltuutetun toimisto: https://tietosuoja.fi/iimoitus-tietosuojavaltuutetulle

Automaattinen paatoksenteko I. profilointi

Rekisteriin ei sisally profilointia. Katso profilointi: https://tietosuoja.fi/automaattinen-
paatoksenteko-profilointi

Rekisterin suojaus

Paperiasiakirjat sailytetdan aktiiviajan lukituissa tiloissa, projektipaallikon huoneessa. Ti-
laan on kulunvalvonta ja kulkuoikeus vain nimetyilla henkil6illa. Aktiiviajan jalkeen asia-
kirjat siirretddn kuntayhtyman arkistoon, jossa niista vastaa kuntayhtyméan arkistovastaa-
va.

Kayttooikeus sahkoisiin jarjestelmiin on rajattu henkildille, jotka tarvitsevat tietoja tyos-
s&an. Jarjestelmiin kirjaudutaan henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.

Tietojen havittamisessa noudatetaan tietosuojasdannoksia.
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